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 Monticello Brianza, 03/05/2024 

                                                                                                    ATTI 

 SITO WEB 

ALBO PRETORIO-AMMINISTRAZIONE 

TRASPARENTE 

 
OGGETTO: RICHIESTA DI OFFERTA SU MEPA PER LA CREAZIONE E STAMPA “AGENDA DI 

ISTITUTO 2024/2025” 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO Il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO Il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delle Amministrazioni Pubbliche" ess.mm.li; 

VISTO Il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50" Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE per il 

riordino della disciplina vigente in materia di con- tratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture"; 

VISTO Il Decreto Interministeriale n. 129/2018; 

 

VISTO Che l'importo della fornitura, alla luce della relazione agli atti, è ricompreso nel limite di cui all'art. 36,  

comma 2, lettera b) del D.Lgs. n. 50/2016; 

VISTO Le Linee Guide dell'ANAC, ai sensi e per gli effetti dell'art. 36 del D.Lgs. n. 

50/2016; 

VISTO La determina Dirigenziale prot. n.4385/VI-2 del 02/05/2024; 

CONSIDERATO che per l’individuazione della ditta aggiudicataria attiverà la procedura negoziata su MEPA 

con richiesta di offerta; 

CONSIDERATO che sarà adottato il principio di rotazione ai sensi dell’Art. 49 del D.lgs.36/2023  

 

INVITA 

 

Le  Ditte  a far pervenire al suddetto Istituto le loro miglior offerte per la creazione e stampa di 1.500 copie 

dell’”AGENDA DI ISTITUTO 2024/2025” come da capitolato tecnico sotto descritto. 

 

 

 

Criterio di aggiudicazione 

Si procederà all’aggiudicazione della gara secondo il criterio del minor prezzo – art. 108 del D.Lgs 36/2023. 

L’importo massimo per singola agenda non potrà essere superiore a €. 9,00 (nove) IVA compresa. 

 

Il pagamento verrà effettuato, mediante bonifico in c/c bancario e/o postale entro 30 gg. dalla consegna delle agende, 

previo ricevimento di fattura elettronica. 
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Il presente avviso è pubblicato all’albo pretorio on-line (www.istitutogreppi.edu.it – albo on line). Per ogni 

controversia si elegge competente il foro di Lecco. 

 

Spese contrattuali 

Tutte le spese e gli oneri fiscali inerenti all'aggiudicazione ed al contratto, compresa la registrazione del contratto, 

sono a totale carico dell'aggiudicatario. 

 

Tutela dei dati personali 

Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, sì precisa che la raccolta dei dati personali ha la finalità di consentire 

l'accertamento dell'idoneità dei candidati a partecipare alla procedura concorsuale per la gara dei servizi in oggetto. 

L'eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti costituirà motivo di esclusione dalla gara. I dati saranno trattati con 

liceità e correttezza in piena tutela dei diritti dei candidati e della loro riservatezza. I dati saranno organizzati e 

conservati in archivi cartacei e/o informatici con accesso riservato. La comunicazione e la diffusione dei dati 

personali raccolti avverrà solo sulla base di quanto previsto dalla vigente normativa. 

 

Norme diverse. 

Ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n. 241 e successive modifiche ed integrazioni si precisa che Responsabile unico 

del procedimento è il Dirigente Scolastico Prof. DARIO MARIA CRIPPA; tutte le comunicazioni e tutti gli scambi 

di informazione avverranno mediante posta elettronica ai sensi dell'art. 77, c.5 e c.6 del D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163.  

 

Controversie e norme di rinvio. 

Per gli effetti del presente e per tutte le conseguenze dalla medesima derivanti, l'Istituto elegge il proprio domicilio 

presso la propria sede. Per tutte le controversie che dovessero insorgere in ordine al servizio è competente il Foro di 

Lecco. Per quanto non espressamente previsto, l'esecuzione del servizio sarà disciplinato dalle norme del Codice 

Civile, leggi e regolamenti che disciplinano la materia. 
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CAPITOLATO TECNICO 

 
 

FORMATO, MATERIALI, IMPAGINAZIONE, STAMPA 
Specifiche richieste vincolanti: 
 

QUANTITA’: 1500 copie 

Formato: 118x168 

Cucitura: filo refe 

Copertina cartonata rivestita in termovirante Vivella con lavorazione a secco, stampabile, con logo 

immagini e titolo 

Interno due colori (da concordare) 

Numero pagine circa 320 +  96 pagine a colori (foto e articoli ) + 16 spazi per entrate e uscite 

alunni, taglio colorato ad acqua 

Carta naturale 

Stampa a due colori fronte/retro 

Nastro segnalibro 

Capitello a fettucce 

ART DIRECTOR: 

Rielaborazione grafica del tema fotografico proposto dall’Istituto per la copertina. 

Realizzazione di eventuali illustrazioni e impaginazione 

 

CONTATTI CON LA SCUOLA. 

Primo contatto con l’Istituto 

Revisione incontri successivi c/o l’Istituto 

Raccolta del materiale e prima rielaborazione/archiviazione 

 

 

 

 

                                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                         PROF. DARIO MARIA CRIPPA 
 

 
 
 

Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2 del D.Lgs n. 39/1993 
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